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RESULTADO ESPERADO (SAÍDAS)
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Gerar um relatório de acordo com a necessidade

Obter todos os recebimentos da loja
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(IMG 02)
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65

(IMG 03)

(IMG 01)

Acessar o caminho Relatórios > Documentos > 
Relação dos Documentos, Atalho Ctrl + Q (IMG 
02).

Irá abrir a tela abaixo. Será necessário 
preencher os parâmetros, para geração do 
relatório
Os campos: Unidade, Código, Tipo Dcto e 
Espécie permitem auxílio com a tecla F12. (IMG 
06).

Computador com acesso a internet

Plugin Autosky instalado

(IMG 04) (IMG 05)

(IMG 06)

Acesso ao Flex ativo

Nos filtros, inserir a unidade (usei exemplo loja 
1) que deseja consultar e em tipo dcto e 
periodo a consultar inserir o valor RCM
(IMG 04).

Será gerado um relatorio com todos os 
recebimentos realizado no Flex, conforme 
filtros realizados de data e loja
(IMG 05).

Acessar o Flex inserindo seu usuário e senha do 
Flex 
(IMG 01).

4 Em formatos, clicar no formato 
“Recebimento”, será filtrado os campos 
pertinentes (IMG 06).

6 Realizar a impressão do mesmo, clicando em, 
Menu => Impressão =>Impressão (IMG 07).

(IMG 07)

7 Realizar a conferência se o recebimento existe e se a nota física também através do relatorio gerado 
(IMG 08 e IMG 09)

(IMG 08)

(IMG 09)


